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Na temelju ¢lanka 54. Zakona o ustanovama (NN 76/93, 29/97,47/99, 35/08,127/19i151/22)
i ¢lanka 35. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07, 94/13 , 98/19,
57/22 i 101/23) (u daljnjem tekstu: "Zakon o odgoju") i ¢lanka 39. stavak 1. tocka 3. Statuta
Djegjeg vrtica CUPKO, uz prethodnu suglasnost Osnivada, Nike Bili¢, OIB: 21420048214, Ulica
Frana Folnegoviéa 6 A, Zagreb i Zrinke Kovacec, OIB: 40056344141, Filipoviéeva 4, Zagreb,
KLASA: 007-04/24-02/1; URBROJ: 251-670-01-24-5 od dana 25.3.2024., Upravno vijece
Dje¢jeg vrtica CUPKO je na svojoj 7. redovnoj sjednici koja je odrzana dana 27.3.2024. godine
donijelo na prijedlog ravnateljice sljededi

PRAVILNIK O UPISU | OSTVARIVANJU PRAVA | OBVEZA KORISNIKA PROGRAMA
DJECJEG VRTICA CUPKO

("Pravilnik")

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika programa
Dje¢jeg vrtica CUPKO (u daljnjem tekstu: “Pravilnik”) ureduje postupak upisa i prednosti pri
upisu djece u Dje¢jem vrticu CUPKO (u daljnjem tekstu: “Vrti¢”), uvjeti upisa djece u Vrti¢,
organizacija i ostvarivanje programa predskolskog odgoja, odnosno programa predskolskog
odgoja i obrazovanja, zdravstvene zastite i prehrane kao i skrbi o djeci rane i predskolske dobi,
prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece kao korisnika usluga Vrtiéa, uvjeti ispisa djece
iz Vrtica te druga pitanja od znacaja za upis djece u Vrti¢ i koristenje usluga Vrtica.

Clanak 2.

U okviru obavljanja djelatnosti Vrtica, dijete stjeCe znanja te razvija sposobnosti i
vjestine, navike i odgojne vrijednosti u skladu s razvojnim osobinama i potrebama djeteta te
socijalnim, kulturnim, vjerskim i drugim potrebama obitelji prema odredenom programu Vrtiéa
predvidenom za djecu rane i predskolske dobi.

Clanak 3.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje odnosno skrbnike djece na
odgovarajuéi se nacin primjenjuju i u odnosu na udomitelje (u daljnjem tekstu: ,,Korisnik
usluga“) uslijed ¢ega imaju jednaka prava i obveze u ostvarivanju prava djece pri upisu u
programe Vrtica ukoliko ovim Pravilnikom nije uredeno drugacije.

Clanak 4.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znaéenje, bez obzira na to jesu
li koristeni u Zenskom ili muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno te obuhvaéaju na jednak
nacin muski i Zenski rod.



Il. PROGRAMI VRTICA ZA DJECU RANE | PREDSKOLSKE DOBI

Clanak 5.
(1) Vrti¢ organizira i provodi u okviru svojih djelatnosti programe Vrtiéa za djecu rane i
predskolske dobi koji su uskladeni s radnim vremenom zaposlenih roditelja odnosno skrbnika
i razvojnim potrebama djeteta.

(2) Rijec je o sljedec¢im programima:

e redoviti, cjelodnevni do 10h dnevno program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene
zastite, prehrane i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi koji su prilagodeni
razvojnim potrebama djece te njihovim moguénostima i sposobnostima

e program za djecu rane i predskolske dobi s teSko¢ama u razvoju integriran u redoviti rad
Vrtica

e program predskole

e programi ranog ucenja stranih jezika

(3) Vrti¢ moze izvoditi i druge programe u skladu s odredbama Drzavnog pedagoskog standarda
predskolskog odgoja i naobrazbe, a sukladno potrebama djece i zahtjevima Korisnika usluga
primjerice, posebne programe predskolskog odgoja izvan redovitog programa, programi javnih
potreba, o ¢emu odluku donosi ravnatelj u kojem slucaju se zakljuuje poseban ugovor kojim
se regulira vrsta i trajanje programa te medusobna prava i obveze Korisnika usluga i Vrtiéa.

(4) Vrtié ¢e pored djelatnosti iz stavka 1. ovog ¢lanka ovog Pravilnika obavljati i druge djelatnosti
koje sluze obavljanju djelatnosti upisane u sudski registar Vrti¢a, ako se one u manjem opsegu
ili uobicajeno obavljaju uz djelatnost iz stavka 1. ovog ¢lanka ovog Pravilnika.

(5) Program predskole obvezan je za svu djecu u godini dana prije polaska u osnovnu skolu.

(6) Program predskole za djecu koja pohadaju Vrti¢ integriran je u redoviti program
predskolskog odgoja Vrtiéa.

Clanak 6.
(1) Redoviti, cjelodnevni program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i
socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi u skladu sa odredbama ovog Pravilnika Vrtié
organizira i provodi u slijedeé¢im dobnim skupinama djece:
e predskolska (vrticka) dob — 1 mjesSovita skupine od 3. godine starosti djeteta do polaska
u Skolu

(2) Redoviti program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi
djece rane i predskolske dobi sukladno odredbama ovog Pravilnika Vrti¢ organizira i provodi
kao:
e cjelodnevni program u trajanju do 10 sati dnevno
e program u trajanju do 3 sata dnevno
- zadjecu s tesko¢ama u razvoju integriranu u redovan program — ako vrti¢ sukladno
razvojnom odstupanju djeteta ima osigurane uvjete
- dodatni kradi programi: sportski, glazbeni, ucenje stranog jezika i sl.

(3) Vrti¢ moze provoditi duze ili krace programe od programa utvrdenih ovim Pravilnikom
ukoliko Vrti¢ osigurava provedbu takvih programa (primjerice, viSednevni programi u trajanju
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od 1 do 10 dana - programi izleta, ljetovanja i zimovanja i slicno) za $to je potrebna odluka
Upravnog vijeca na prijedlog ravnatelja.

Clanak 7.

Programi koje organizira i provodi Vrti¢ moraju biti u skladu s odredbama Drzavnog pedagoskog
standarda predskolskog odgoja i naobrazbe, Zakona o odgoju, prisilnim propisima Republike
Hrvatske iinternim/opc¢im aktima Vrtica.

lll. PRAVA | OBVEZE KORISNIKA USLUGA

Clanak 8.

Korisnik usluga ima pravo:

prije poCetka ostvarivanja programa biti upoznat s odgojno-obrazovnim programom za
dijete i uvjetima pod kojima se on ostvaruje te s tim i u vezi sa pravima i obvezama
roditelja odnosno skrbnika djeteta

putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti izvjeStavan o razvoju i
napredovanju djeteta te biti ukljuéen u razlicite oblike suradnje roditelja odnosno
skrbnika i Vrtica

podnositi prigovore, upite i zahtjeve Vrticu radi ostvarivanja i zastite pojedinacnih prava
i potreba djeteta i to u pisanom obliku

sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za
dijete

sudjelovati u upravljanju u Vrtiéu na nacin utvrden Zakonom o odgoju, Statutom Vrti¢a
i drugim internim/opéim aktima Vrtica, birati i biti biran za predstavnika Korisnika
usluga u Upravnom vijecu Vrti¢a.

Clanak 9.

Korisnik usluga djeteta je duzan:

prilikom podnosSenja Zahtjeva za upis dostaviti potvrdu nadleznog lijecnika o
obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta te dodatnu zdravstvenu
potvrdu za sluéaj promjene zdravstvenog statusa nastalog nakon sistematskog
zdravstvenog pregleda i predociti i dostaviti potpunu dokumentaciju i informaciju o
zdravstvenom stanju, karakteristikama i potrebama djeteta koje su bitne za odabir
primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja
programa

pravovremeno izvjeStavati Vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i suradivati s
Vrtiéem u postupcima izmjene programa

osobno provoditi medikamentoznu ili drugu vrstu terapije koju zahtjeva zdravstveno
stanje djeteta

za slucaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje
tijekom ostvarivanja programa uoci strucni tim Vrti¢a kojeg imenuje ravnatelj Vrtica,
obavezno obaviti potrebne pretrage i pribaviti misljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati
u programu pedagoske opservacije djeteta i utvrdivanju novog prilagodenog
individualiziranog programa, ako je to u interesu razvojnih potreba i sigurnosti djeteta
odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu
ukazati na svaku promjenu zdravstvenog stanja djeteta te priloZiti lije¢nicku potvrdu,
nalaze i misljenja nadleznih sluzbi o istom

ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu
nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno i zdravo pohadati Vrtic¢



izvijestiti odgojitelja/ravnatelja odgojno-obrazovne skupine o razlozima izostanka
djeteta i opravdati izostanak telefonski ili putem dogovorenih kanala komunikacije tj.
aplikacije OKI-TOKI.

u sluéaju saznanja o infektivnoj bolesti djeteta o istom odmah obavijestiti odgojitelja
odnosno ravnatelja Vrtica

na poziv odgojitelja, zdravstvenog voditelja ili drugog strucnog djelatnika Vrtica,
bolesno dijete, u najkraéem moguéem roku od primitka poziva, odvesti iz skupine kudi
nakon izbivanja djeteta iz Vrti¢a zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60 dana
dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je
vidljivo da je dijete sposobno i zdravo pohadati Vrti¢

osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili obavijestiti
odgojitelja o dolasku punoljetne osobe koju je roditelj za to pisano ovlastio izjavom o
dovodenju i odvodenju koju je ispunio prilikom upisa

javiti se odgojitelju prilikom dolaska i odlaska djeteta

odazvati se na suradnju po pozivu strucnih suradnika i/ili stru¢nog tima Vrtica
odazivati se pozivima na roditeljske sastanke najmanje 2 puta godiSnje i druge oblike
suradnje Korisnika usluga s Vrtiéem u cilju pra¢enja razvoja i napredovanja djeteta
pridrZzavati se radnog vremena Vrtica

pravovremeno prijaviti promjenu adrese prebivalista, kontakt telefona ili bilo kojeg
drugog vaznog podatka ukoliko do istoga dode

Korisnik usluge je obavezan tijekom svake pedagoske godine prijaviti i dokazati svaku
promjenu u odnosu na svoj osobni status kao i u odnosu na sve Cinjenice na temelju
kojih je ostvario upis

pravovremeno izvrsavati sve obveze i podmiriti sva dugovanja kao i sve troskove prema
Vrti¢u za vrijeme trajanja ugovoraili u slucaju prestanka ugovora odnosno ispisa djeteta
u slucaju ispisa duzan je postupati sukladno odredbama 8. poglavlja ovog Pravilnika.
izvrSavati sve obveze sukladno odredbama ovog Pravilnika kao i

izvrsavati druge obveze sukladno internim/opcim aktima Vrti¢a i propisima Republike
Hrvatske.

IV. PRAVA | OBVEZE VRTICA

Clanak 10.

Vrti¢ ima pravo:

obavljati prijem, upis i ispis djece, a sve u skladu s odredbama ovog Pravilnika

ustrojiti rad s djecom u mjeSovitoj vrtickoj odgojnoj skupini sukladno propisanom
programu i standardu predskolskog odgoja u skladu sa odredbama ovog Pravilnika i
Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe, kao i u skladu sa
odredbama Statuta i internih/opéih akata Vrtica

cijele pedagoske godine upisivati djecu u odgojno-obrazovni program sukladno
potrebama roditelja, listi ¢ekanja djece i upisnim kapacitetima vrtiéa

organizirati programe u skladu s pedagoskim nacelima i interesima rada u
zadovoljavanju utvrdenih potreba za programima predskolskog odgoja

organizirati sportske aktivnosti za dijete u prostorijama djecjeg vrti¢a kao i na vanjskim
povrsinama (igraliste, park i sl.) pod vodstvom i nadzorom

u slucaju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci
strucni tim Vrti¢a kojeg imenuje ravnatelj Vrti¢a, Vrti¢ moze i ima pravo izmijeniti i
prilagoditi program i uvjete ostvarivanja programa za dijete, a postupak promjene
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programa pokrece Upravno vijece na prijedlog stru¢nog tima Vrti¢a kojeg imenuje
ravnatelj Vrti¢a te strucni tim Vrtica podnosi prijedlog na temelju pracenja stanja i
potreba djeteta i na temelju provedene pedagoske opservacije kao i dodatno
obavljenih pretraga i misljenja nadleznih sluzbi, a sve to u interesu razvojnih potreba
djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa i
moguénostima Vrtica.

otkazati ostvarivanje programa za dijete u slucaju znacajnih promjena u razvojnom
statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani program ne zadovoljava
razvojnim potrebama djeteta i/ili ako Vrti¢ ne moZe osigurati adekvatne, specificne
uvjete za provedbu tog programa

u bilo kojem trenutku izvrsiti provjeru dokumentacije na nacin da od korisnika usluga
zatrazi dostavu svih potrebnih podataka

u slucaju utvrdivanja novih Cinjenica primjeniti odredbe ovog Pravilnika kao i odredbe
svih internih/opdih akata Vrtica te Odluke o ekonomskoj cijeni i odredivanje visine
uplata Korisnika usluga za ostvarivanje programa Vrtica

ostvarivati druga prava sukladno internim/opc¢im aktima Vrtica i prisilnim propisima
Republike Hrvatske

Clanak 11.

Vrti¢ je duzan:

ustrojiti rad s djecom u mjeSovitoj vrtickoj odgojnoj skupini sukladno propisanom
GodiSnjem planu i programu Vrtica i odredbama Drzavnog pedagoskog standarda
predskolskog odgoja i naobrazbe, ovog Pravilnika, Statuta i drugih internih/opcih akata
Vrtiéa, Zakona o odgoju i prisilnih propisa Republike Hrvatske

suradivati s obitelji djeteta u cilju praéenja razvoja i napredovanja djeteta

provoditi odgovarajuce programe u Vrti¢u za djecu rane i predskolske dobi

omogucditi roditelju pravo na prigovor i odgovoriti u Sto kracem roku na pojedinacne
upite i zahtjeve roditelja Vrticu

upozoriti Korisnika usluga da Vrti¢ moZe, u slu€aju znacajnih promjena zdravstvenog
stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci stru¢ni tim Vrti¢a kojeg imenuje ravnatelj
Vrtiéa, a u skladu sa moguénostima i kapacitetom vrtica, izmijeniti i prilagoditi program
i uvjete ostvarivanja programa za dijete s time da postupak promjene programa
pokreée Upravno vijece na prijedlog struénog tima Vrtiéa kojeg imenuje ravnatelj Vrtiéa
prilikom prelaska djeteta u drugi djedji vrti¢ predati Korisniku usluga odgovarajucu
zdravstvenu dokumentaciju

pratiti razvoj djeteta i obavijestiti Korisnika usluga o uocenim problemima i/ili
teskoc¢ama kod djeteta tj. razvojnim odstupanjima djeteta

ukoliko je potrebno pokrenuti postupak pedagoske opservacije djeteta te upoznati
Korisnika usluga sa istim te dogovoriti hodogram opservacije s roditeljima/skrbnicima
djeteta

osigurati prehranu djece (dorucak, prijepodnevna voéna uZina, rucak, popodnevna
uzZina)

voditi evidenciju o svakodnevnoj prisutnosti/nazo¢nosti djeteta

voditi brigu i evidenciju o zdravstvenom stanju djece

obavijestiti nadlezna tijela te poduzeti potrebne radnje u slucaju krSenja djetetovih
prava, a posebice o svim oblicima tjelesnog ili dusevnog nasilja, spolne zlouporabe,
zanemarivanja ili nehajnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja djeteta

za dane odsutnosti djeteta umanijiti cijenu prema kriterijima propisanim odlukom
Osnivaca i u skladu sa odredbama ovog Pravilnika

suradivati s Korisnikom usluga u realizaciji svecanosti, izlozbi, nastupa, izleta i drugih
oblika suradnje po potrebi i



e izvrsavati druge obveze sukladno Statutu i drugim internim/op¢im aktima Vrtica i
propisima Republike Hrvatske.

Clanak 12.
(1) Medusobna prava i obveze Korisnika usluga i Vrti¢a utvrditi ¢e se i urediti Ugovorom o
pruzanju usluga ranog i predskolskog odgoja i naobrazbe (dalje u tekstu: ,,Ugovor”)

(2) Ugovor se zaklju€uje u pisanom obliku.

(3) Ugovor potpisuju oba roditelja odnosno skrbnika, odnosno udomitelja, osim u slucaju kada
samo jedna osoba ostvaruje roditeljsku skrb ili treca strana u skladu s Obiteljskim zakonom.

(4) Ugovor se sklapa za postojece korisnike u travnju, a za nove korisnike u lipnju tekuce godine,
sa pocetkom koriStenja programa od 1. rujna tekuce godine do 31.8. sljedece godine (razdoblje
od jedne pedagoske godine 1.9.-31.8.), osim ako odlukom ravnatelja nije navedeno drugacije.

(5) Ugovor izmedu vrtica i korisnika stupa na snagu danom potpisa Ugovora, a djeca koriste
program i usluge vrti¢a u kontinuitetu od 1.9.-31-8.

V. UPIS DJECE U PROGRAME VRTICA

Clanak 13.
(1) Na osnovu javnih ovlasti Vrti¢ obavlja poslove upisa djece u Vrti¢ i ispisa djece iz Vrtiéa uz
obvezu vodenja odgovaraju¢e dokumentacije, a u skladu sa Statutom, ovim Pravilnikom i
drugim internim/opc¢im aktima Vrtic¢a kao i prisilnim propisima Republike Hrvatske.
(2) Vrti¢ sklapa ugovore o sufinanciranju boravka za dijete sa podrucja Grada Zagreba i
Zagrebacke Zupanije s obzirom na djetetovo mjesto prebivalista/ boravista ako
gradovi/opéine/mjesta imaju odluke o sufinanciranju boravka djeteta u vrtiéu.

(3) U slucaju sklopljenog ugovora iz stavka 2. ovoga ¢lanka roditelju djece umanjuje se udio u
ekonomskoj cijeni Vrtica za odobreni iznos sufinanciranja od strane opcéine/grada/mjesta
prema prebivalistu/boravistu Korisnika usluge.

Clanak 14.
(1) Vrti¢ provodi upis djece u programe Vrtiéa prema GodiSnjem planu i programu rada Sto ga
za svaku iduéu pedagosku godinu do 30. rujna tekuce pedagoske godine donosi Upravno vijeée
Vrti¢a na prijedlog ravnatelja.

(2) U Vrti¢ se upisuju djeca u dobi od tri godine starosti do polaska u osnovnu skolu.

V.. Kriteriji za upis djece

Clanak 15.
(1) Prednost pri upisu ostvaruje se sukladno odluci Osnivaca o nacinu ostvarivanja prednosti
pri upisu u Vrtic i kriterija propisanih Zakonom o odgoju i ovim Pravilnikom.

(2) Kriteriji za ostvarivanje prednosti se primjenjuju ako se sva prijavljena djeca ne mogu upisati
odnosno u sluéaju prijave veceg broja djece od maksimalnog broja djece utvrdenog GodiSnjim
7



planom i programom rada Vrtica.

(3) Kriteriji za upis ostvaruju se na nacin:
e prvenstvo upisa ima ono dijete Ciji su brat ili sestra korisnici Vrtica
e djeca koja su upisana na listi ¢ekanja Vrtica do dana objave poziva za upis u novu
pedagosku godinu.

(4) Za djecu koja nisu primljena nakon objave poziva za upis za sljedeé¢u pedagosku godinu,
utvrduje se lista cekanja sukladno redoslijedu zaprimanja zahtjeva.

(5) Djeca s liste ¢ekanja mogu se primiti tijekom tekuce pedagoske godine ukoliko se oslobodi
odgovarajuéi broj mjesta u Vrti¢u i u tom slucaju ravnatelj moze samostalno donijeti odluku o
upisu u Vrtié.

Clanak 16.
(1) U odgojnu skupinu s redovitim programom moZze se ukljuciti dijete s teSkocama na temelju
misljenja opservacijskog tima.

(2) Temeljem procjene opservacijskog tima za dijete s teSkoama provodi se pedagoska
opservacija koja se u pravilu provodi unutar 1-3 mjeseca, a ravnatelj odlucuje o duljini trajanja
pojedine opservacije.

(3) Ravnatelj Vrtic¢a utvrduje postupak itrajanje pedagoske opservacije.

(4) O duljini dnevnog odnosno tjednog boravka djeteta u Ustanovi za vrijeme opservacije
odlucuje opservacijski tim.

(5) Duljinu trajanja boravka u odgojnoj skupini nakon pedagoske opservacije odreduje u
svakom pojedinom slucaju opservacijski tim ovisno o psihofizickom statusu i potrebama
djeteta.

(6) Opservacijski tim ¢ine tri stru¢njaka ovisno o potrebama djeteta, a to mogu biti: zdravstveni
voditelj, strucni suradnik rehabilitator ili psiholog ili pedagog/socijalni pedagog, odgojitelji i
ravnatelj koji odreduje krajnji sastav.

(7) Upravno vijeée Vrtiéa nakon opservacijskog razdoblja, a sukladno mogucnostima Vrtica,
donosi odluku o daljnjem postupanju prema korisniku usluga koja je konacna.

Clanak 17.
(1) Pravo na upis u Vrti¢ ostvaruju djeca s podrucja Grada Zagreba koja ostvaruju i prednost pri
upisu, zatim djeca s podrucja Zagrebacke Zupanije i djeca koja udovoljavaju uvjetima ovog
Pravilnika, a Vrti¢ je duzan sukladno kapacitetima Vrtic¢a i sukladno odredbama ovog Pravilnika,
organizirati redoviti, cjelodnevni program predskolskog odgoja i obrazovanja.

(2) U djegji vrti¢ se primaju djece u dobi od 3 godine do polaska u osnovnu skolu, osim u slucaju
braée ili sestara djece korisnika programa, kada se upis moze izvrsiti i ranije.

(3) Ukoliko ima slobodnih mjesta u Vrticu, u Vrti¢ se mogu upisati i djeca Korisnika usluga koji
nisu drzavljani Republike Hrvatske.



V.II. Prijava za upis u novu pedagosku godinu

Clanak 18.
(1) U skladu s planom upisa, u vrticu se svake godine objavljuje poziv za upis djece radi
ostvarivanja programa predskolskog odgoja.

(2) Poziv se objavljuje na oglasnoj ploci vrti¢a i na web stranici vrtica.

(3) Objavom poziva na oglasnoj plo€i i mreznim stranicama Vrtica smatra se da je Vrtic¢
objavio poziv za upis djece.

(4) U pozivu se utvrduje vrijeme upisa, mjesto, vrsta programa, uvjeti upisa i nacin provodenja
upisa za slijedeéu pedagosku godinu (od 1. rujna tekuce do 31. kolovoza naredne godine), popis
dokumentacije koje Korisnik usluga za svoje dijete treba poslati elektronickom postom ili ih
osobno dostaviti Vrticu.

(5) Poziv za upis, za slijedeé¢u pedagosku godinu, objavljuje se najkasnije do mjeseca svibnja
tekucée pedagoske godine.

V.IIl. Postupak upisa
Clanak 19.
(1) Postupak upisa provodi ravnatelj Vrtica.

(2) Postupak upisa pokrece se podnoSenjem Zahtjeva za upis djeteta u Vrtic.

Clanak 20.
(1) Korisnik usluga koji po prvi put prijavljuje dijete za upis podnosi Zahtjev za upis putem e-
maila: info@vrtic-cupko.hr ili osobno.

(2) Korisnik usluga prilaze uz Zahtjev za upis i lije¢nicku potvrdu o obavljenom sistematskom,
zdravstvenom pregledu djeteta.

(3) Tijekom upisnog postupka djeteta u programe Vrtica barem jedan od
roditelja/skrbnika/udomitelja obvezan je uz nazo¢nost djeteta obaviti inicijalni razgovor kojeg
provode ovlasteni djelatnici Vrti¢a - struéni tim Vrti¢a kojeg imenuje ravnatelj Vrtiéa, a tijekom
kojeg razgovora se prikupljaju podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama i potrebama te
drugim specificnostima.

Clanak 21.
(1) Ravnatelj podnosi izvjesSée o prijavljenoj djeci Upravnom vijecu koje objavljuje listu upisane
djece.

(2) Ravnatelj obavjestava roditelje o upisu djeteta u Vrtic.

(3) Nakon potvrde od strane vrti¢a da je dijete primljeno, a prije potpisa Ugovora, roditelj mora
priloziti slijede¢u dokumentaciju:

e privola/suglasnost o osobnim podacima

o preslik- izvadak iz matiéne knjige rodenih ili rodni list

e preslik osobne iskaznice oba roditelja

e uvjerenje o prebivalistu svih ¢lanova zajednickog kuéanstva (Korisnici koji ostvaruju
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sufinanciranje od Grada Zagreba)
e ispunjen inicijalni upitnik
e dokumentacija potrebna za sufinanciranje ako korisnik ostvaruje pravo na isto
e preslik knjiZice cijepljenja djeteta

(4) Nakon obavijesti o upisu, roditelj odnosno skrbnik djeteta duzan je sklopiti Ugovor sa
vrtiéem bez odlaganja, a u skladu sa tockom 5. ¢lanka 12. ovog Pravilnika.

Clanak 22.

(1) Vrti¢ nema verificiran program za rad sa djecom sa posebnim potrebama i potesko¢ama u
razvoju, i Upravno vijeée moZe donijeti odluku o potpisivanju dodatnog ugovora tj.
Opservacijskog ugovora sa roditeljima djeteta za koje roditelj prilikom zahtjeva za upis uputi na
odredene probleme u djetetovom ponasanju ili razvoju koje bi u buducnosti zahtijevale
praéenje i ukljucivanje struénjaka razli¢itih profila. Po isteku roka navedenog u ugovoru, a
ukoliko se pokaze da dijete treba strucnjake koje Vrti¢ ne zaposljava, Vrtié ¢e roditelja
savjetovati o daljnjoj obradi, a Upravno vijece ¢e donijeti odluku o daljnjem statusu ugovora tj.
njegovom raskidu, a vodedi racuna o najboljem interesu djeteta i svih ostalih korisnika
programa.

(2) Opservacijski ugovor aktivirati ¢e se i za upisanu djecu kod koje je tijekom boravka uoc¢eno
odredeno razvojno odstupanje.

V.IV. Zalbeni postupak i podnos$enje prigovora

Clanak 23.
(1) Korisnik usluge nezadovoljan objavljenim rezultatima upisa i listom ¢ekanja moZe izjaviti
Zalbu u roku od 15 dana istekom osmog dana od dana javne objave liste upisa djece.

(2) Zalba se podnosi Upravnom vije¢u Vrtica, ona moze biti prihva¢ena ili odbijena i
podnositelju Zalbe se dostavlja odluka.

Clanak 24.
(1) U slucaju da je Korisnik usluge nezadovoljan ispunjavanjem ugovornih obveza od strane
Vrtiéa, ima pravo podnosenja prigovora Vrtiéu.

(2) Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na Zalbeni postupak na odgovarajuci se nacin
primjenjuju na postupak podnosenja prigovora.

VI. ISPIS DJETETA
Clanak 25.
(1) Vrti¢ ée ispisati dijete ukoliko:

e se u skladu sa 2. to¢kom clanka 16. ovog Pravilnika utvrde razvojne teskoce djeteta, a
Vrti¢ ne mozZe osigurati potrebne specificne uvjete za dijete i/ili nema moguénosti
smjestaja djeteta u odgojno-obrazovne skupine s odgovarajuéim posebnim programom,
a vodedi racuna o Pravima djeteta i njegovim najboljim interesom za bududi razvoj

e se utvrdi da je prilikom upisa Korisnik usluga zatajio bolest, zdravstvene i druge
poteskoée djeteta

e se po zavrietku pedagoske opservacije utvrdi nemoguénost osiguravanja potrebnih
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specificnih uvjeta za dijete u Vrticu

nije izvrSena obveza pla¢anja usluga u roku od 30 dana od dana dospijeca

korisnik usluga na bilo koji nacin nanosi Stetu ugledu i imovini Vrti¢a ili se na
neprimjeren nacin odnosi prema zaposlenicima vrti¢a i drugim korisnicima

se Korisnik usluga ne pridrzava ugovornih obveza, odluka i Pravilnika Vrtiéa.

(2) Rjesenje o ispisu djeteta donosi ravnatelj.

(1)

(2)

Clanak 26.
Korisnik usluge je duzan obavijestiti Vrti¢ o namijeri i razlozima ispisa putem pisanog
Zahtjeva za ispis.

Vrti¢ je prostorno koncipiran tako da upisuje jednu skupinu djece te je poslovni plan
vrti¢a zasnovan na punoj popunjenosti Vrti¢a i sve manje od punog kapaciteta remeti
financijsku konstrukciju. Stoga je vrti¢ka skupina formirana za razdoblje od 1.09.-31.08.;
i za taj period se sklapa Ugovor izmedu Vrtic¢a i Korisnika usluga, a i kako bi se oc¢uvala
kvaliteta vrtickog programa, kontinuitet grupe i svih dionika vrtica.

Ugovor izmedu Vrtica i postojec¢ih Korisnika se potpisuje u travnju, a sa novim
Korisnicima u lipnju za period odgojno-obrazovnog programa od 1.9. tekuce do 31.8.
sljedeée godine ili tijekom godine za kradi ili duzi period programa ukoliko se oslobodi
mjesto u skupini.

Potpisivanjem Ugovora smatra se da su i Vrti¢ i Korisnik suglasni sa uvjetima upisa te
se upis smatra zaklju¢enim danom potpisivanja Ugovora.

Ukoliko Korisnik ipak odustane od upisa nakon potpisivanja Ugovora, a prije pocetka
koristenjaistog (1.9.), duZan je pismeno obavijestiti vrti¢ o namjeri odustajanja od upisa
najkasnije 30 dana prije pocetka koristenja programa (1.9.), pri ¢emu je duzan
podmiriti jedan mjesecni iznos visine sudjelovanja u cijeni Vrtica.

Prijevremeni raskid Ugovora podlijeZze financijskim naknadama ovisno o periodu u
kojem se raskida a podijeljen je u 4 tromjesecja:

- 0d 1. rujna do 30. studenog

- 0d 1. prosinca do 28. veljace

- 0d 1. ozujka do 31. svibnja

- 0d 1. lipnjado 31. kolovoza

U slucaju da Korisnik zatrazi ispis iz Vrti¢éa do isteka 2. tromjeseéja, primjenjuje se
otkazni rok od 60 dana koji pocinje teci nakon predaje pisanog Zahtjeva za ispis djeteta.
U otkaznom roku od 60 dana Korisnik ne koristi usluge Vrtica, i duzan je podmiriti dvije
ekonomske cijene Vrtic¢a i sve ostale eventualne troskove, a u slucaju da Korisnik ne
podmiri sve troSkove, Vrti¢ ¢e aktivirati postupak prisilne naplate koji ukljucuje i naplatu
zakonske zatezne kamate.

U sluéaju da Korisnik zatrazZi ispis iz programa Vrtica i otkaz Ugovora nakon isteka 2.
tromjesecja obvezan je isplatiti ekonomsku cijenu vrti¢a za svaki mjesec do isteka 4.
tromjesecja umanjenu za 50%.

U slucaju da Korisnik zatrazi upis i sklapanje Ugovora o koristenju programa Vrtiéa na
razdoblje krace od navedena 4 tromjesedja, odnosno godine dana, sklopit ¢e se
zaseban Ugovor pri ¢emu je za valjanost takvog upisa i Ugovora potrebna prethodna
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suglasnost Upravnog vijeca.

(10)Korisnik nece biti u obvezi isplatiti iznos iz 6. stavka ovog ¢lanka u slucaju da postoje
druge okolnosti za koje Upravno vije¢e svojom odlukom utvrdi da predstavljaju
opravdan razlog (na primjer bolest, rastava, smrt roditelja ili visa sila) da se Korisnik
oslobodi obveze na plaéanje.

(11)Jednom ispisano dijete, a u slu¢aju podnoSenja nove prijave za upis ponavlja se cijeli
postupak upisa kao da se prvi puta upisuje i to sa svom dokumentacijom koja je
potrebna u skladu sa odredbama ovog Pravilnika, te ovisno o rezultatima postupka
upisa, dijete se upisuje ili se stavlja na listu ¢ekanja.

(12) Ukoliko do ispisa korisnika dode u slucaju poveéanja ekonomske cijene vrtiéa,
primjenjuje ¢lanak 32. ovog Pravilnika.

VII. ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 27.
(1) U svrhu zastite osobnih podataka Vrti¢é moZe provesti pseudonimizaciju osobnih
podataka (obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci vise ne mogu
pripisati odredenom korisniku bez uporabe dodatnih informacija).

(2) Informacije o djeci i roditeljima koje Ustanova posjeduje, zasti¢ene su sukladno Zakonu
koji ureduje zastitu osobnih podataka.

VIIl. EVIDENCIJA BORAVKA DJECE | NAPLATA USLUGE VRTICA

Clanak 28.
(1) Vrti¢ svoje usluge napladuje sukladno Odluci o mjerilima naplate usluga korisnika
programa Dje¢jeg vrti¢a Cupko i ekonomskoj cijeni Vrti¢a koji je javni dokument.

(2) Osnivac Vrti¢a donosi odluku o visini ekonomske cijene Vrtic¢a i mjerilima naplate usluge
Vrtic¢a za roditelje odnosno skrbnike djece korisnika usluga.

(3) Odlukom o mijerilima naplate usluga korisnika programa Dje&jeg vrtica Cupko i
ekonomskoj cijeni Vrtiéa regulirani su: ekonomska cijena pojedinog programa, popusti,
i drugi troskovi.

(4) Radno vrijeme vrti¢a koncipirano je na osnovi iskazanih potreba Korisnika te u slucaju
opetovanog kasnjenja dolaska Korisnika po dijete (van akademske Cetvrti i viSe sile),
Vrti¢ ¢e tu uslugu dodatno naplatiti u skladu sa Odlukom o mjerilima naplate usluga
korisnika programa.

(5) Odluka iz st.1. ovoga ¢lanka oglasena je na oglasnoj ploci vrti¢a i web stranici, a Korisnici
¢e o promjeni iste biti pisano obavijesteni.

Clanak 29.
(1) Odgoijitelj je obvezan voditi evidenciju o nazo¢nosti djece u Vrticu.

(2) Svojim potpisom na evidenciji odgojitelj potvrduje ispravnost i to¢nost podataka na
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istoj.

(3) Vrti¢ ¢e obracun cijene za Korisnika usluga obavljati akontacijski mjese¢no na osnovu
evidencije o koriStenju usluga Vrti¢a za prethodni mjesec, a sukladno Odluci o placanju
Vrtiéa.

(4) Ugovorne strane suglasno utvrduju da Korisnik usluga placa odnosno sudjeluje u
placanju mjesecne cijene usluga Vrti¢a za redovni cjelodnevni ili poludnevni program u
iznosu kojeg odredi Osniva¢ Odlukom o plac¢anju usluge.

(5) 1znos utvrden od strane Osnivaca umanijiti ¢e se za odobreni iznos sufinanciranja od
strane opcine/grada prebivalista/boravista Korisnika usluge ukoliko takvo
sufinanciranje postoji.

(6) Ukoliko opdéina/grad gdje korisnik ima prijavljeno prebivaliste ne sufinancira
ekonomsku cijenu Vrtica, Korisnik se obvezuje plac¢ati punu ekonomsku cijenu sukladno
Odluci o plaéanju vrtica.

(7) Mjesecna rata jednaka je razlici ekonomske cijene i iznosa sufinanciranja iz st.3. ovoga
Clanka.

Clanak 30.
(1) Korisnik usluga pla¢a mjesecnu cijenu usluge Vrtiéa najkasnije do 10. u tekuéem
mjesecu za tekuéi mjesec, pocevsi od dana upisa djeteta u Vrti¢ito na ra¢un Ziro-racun
vrti¢a IBAN: HR 9224020061100290130 otvorenog u Erste&Steiermarkische Bank d.d.

(2) Poziv na uplatu Korisniku usluge dostavlja se elektronickim putem.

Clanak 31.
(1) Vrti¢ mozZe, prema moguénostima, organizirati dodatne programe (primjerice sportske,
glazbene, dramske, jezi¢ne i sl.) uz program koji je predmet Ugovora, i koristenje takvih
dodatnih programa Korisniku ¢ée biti ponudeno bez obveze sudjelovanja.

(2) Korisnik usluga koji je odabrao koristenje dodatnih programa se obvezuje da ¢e, ukoliko
dijete koristi neki od dodatnih programa izvan programa koji je predmet Ugovora,
posebno placdati za svaki odabrani program sukladno odluci davatelja programa (udruga,
sportsko drustvo i sl.) ili Osnivaca o visini cijene programa.

Clanak 32.
(1) Tijekom godine moguda je izmjena mjesecne cijene Vrti¢a, a odluku o promjeni
ekonomske cijene donosi Osnivac.

(2) U slucaju povecanja cijene zakupa prostora, reZijskih troskova, prosjecnih placa ili
inflacije za vise od 1,5 % u zadnja 2 mjeseca, Osniva¢ moze odlukom korigirati cijenu
vrti¢a, o ¢emu ce korisnik usluga biti obavijesSten objavom na oglasnoj plo¢i u Vrticu.

(3) Vrti¢ ce obavijestiti Korisnika usluga o promjeni mjese¢ne cijene iz stavka 1. ovoga
¢lanka najkasnije 30 dana prije promjene mjesecne cijene Vrti¢a tj. najkasnije 30 dana

prije pocetka obveze pladanja nove mjesecne cijene usluga.

(4) U slucaju da nastupe prethodno navedeni razlozi zbog kojih bi Vrti¢ imao pravo povisiti
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mjesecnu cijenu, a do takvog povecanja ne dode odlukom Osnivaca, nece prestati
pravo da Osniva¢ naknadnom odlukom mjesecnu cijenu poveca, pocevsi od prvog
sliedec¢eg mjeseca od donosenja takve odluke. Povecéanje cijene bit ¢e odgovarajucée
obrazloZeno povecanjem troSkova koji utje€u na konacnu cijenu usluge. U slucaju da
Korisnik vrti¢a ne prihvati takvo povecanje, ima pravo otkazati Ugovor o koristenju
programa s otkaznim rokom od 3 mjeseca, pri cemu je u obvezi platiti mjesecnu cijenu
za ta tri mjeseca u iznosu koji je vaZio prije povecanja.

(5) Povecanje mjesecne cijene usluga ne predstavlja promjenu okolnosti u smislu obveze
pladanja.

. RADNO VRIJEME VRTICA

Clanak 33.

(1) Tjedno radno vrijeme Vrti¢a rasporeduje se prema potrebama ostvarivanja djelatnosti
predskolskog odgoja, te zadovoljavanja potreba djece i njihovih roditelja, gradana i
drugih pravnih osoba, u pravilu pet radnih dana (od ponedjeljka do petka), ili u ostale
dane u tjednu prema iskazanim potrebama Korisnika usluga prema odluci Osnivaca.

(2) Radno vrijeme Vrti¢a za djecu koja ostvaruju programe odreduje se sukladno vrsti,
sadrZaju i trajanju programa.

(3) Vrti¢ provodi redoviti 10-satni program, od ponedjeljka do petka, s radnim vremenom
najranije od 7:00 do 17:00 sati (promjene moguce uzimajudéi u obzir potrebe roditelja).

(4) Subotom, nedjeljom, neradnim danima te crkvenim i drZzavnim blagdanima vrti¢ ne
radi.

(5) Rad s djecom odvija se prema odredenom programu koji se mora postovati pa je
dolazak djece u djedji vrtié¢ predviden do 9:00 sati, a odlazak do 17:00 sati kako bi se
osigurali uvjeti za kvalitetno provodenje programa djecjeg vrti¢a, koji je u interesu
djece i roditelja.

(6) Korisnik se obvezuje osobno dovoditi i odvoditi dijete iz vrtica, a za slu¢ajeve kada ne
moZe mora ispuniti i potpisati izjavu koje joS punoljetne osobe mogu odvoditi i
dovoditi dijete u vrtic.

(7) Vrti¢ zadrzava pravo na posebno organiziranje programa tijekom srpnja i kolovoza te
praznika i blagdana, vodedi ra€una o potrebi Korisnika.

Clanak 34.
(1) Vrti¢ radnim danom prima roditelje, skrbnike i ostale gradane u vremenskom razdoblju
koje je odredeno odlukom ravnatelja, a uredovno vrijeme za zaprimanje stranki
objavljeno je na oglasnoj ploci Vrti¢a i na drugi prikladan nacin.

(2) Uredovno vrijeme mozZe se preraspodijeliti u okviru 40 satnog radnog tjedna, a prema
potrebama Korisnika usluga.

(3) Dnevni odmor za radnike Vrti¢a organizira se tako da se osigurava ostvarivanje
programa, nadzor nad djecom te omogudi kontakt sa strankama.
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Clanak 35.
(1) Dnevni i tjedni raspored radnog vremena, uredovno vrijeme za rad sa strankama,
roditeljima i skrbnicima djece te drugim gradanima, utvrduje se GodiSnjim planom i
programom rada Vrtica.

X. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 36.
U slucaju izmjena i dopuna ovog Pravilnika korisnici ¢e biti obavijesteni isticanjem na
oglasnoj ploci vrtica.

Clanak 37.
DonoSenjem ovog Pravilnika u potpunosti prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju
prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrticu CUPKO od 24.4.2022. KLASA: 601-03/22-
01/01, URBROJ: 251-670-02-22-01

Clanak 38.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Vrtica.

U Zagrebu, dana 2.4.2024. godine

KLASA: 011-03/24-02/1
URBROJ: 251-670-01-24-1
PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

Zlatko Bili¢

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i dana 2.4.2024. godine, te stupa na
snagu dana 12.4.2024. godine.

RAVNATELJICA

Ana Zuji¢ Zidanié

15



