PRIVATNI DJECJI VRTIC CUPKO
RUDESKA CESTA 150
ZAGREB

PRAVILNIK O UPISU DJECE I OSTVARIVANJU PRAVA I
OBVEZA KORISNIKA USLUGA U DJECJEM VRTICU CUPKO



OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u DV
Cupko (u nastavku teksta: Pravilnik) ureduje se postupak upisa djece u vrti¢, nacin
organiziranja i ostvarivanja programa predskolskog odgoja i obrazovanja djece rane i
predskolske dobi te prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece korisnika usluga vrtica
( dalje kao: korisnici).

Clanak 1.a
Kao javne ovlasti djecji vrti¢ obavlja upise djece u djecji vrtié i ispise djece iz djecjeg
vrtica s vodenjem odgovaraju¢e dokumentacije te je duzan postupiti prema odredbama
zakona kojim se odreduje opdéi upravni postupak ako odlucuje o pravu, obvezi ili pravhom
interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili druge fizi¢ke ili pravne osobe.

Clanak 2.
U vrtic¢u se ostvaruje slijedeéi programi za djecu rane i predskolske dobi:
1. Program dje¢jeg vrti¢a Cupko verificiran je od strane Ministarstva znanosti i obrazovanja, i
sastoji se od kljucnih programa vaznih za kognitivni, fizicki i emotivni razvoj djeteta rane i
predskolske dobi:

- temeljni razvojni program-redovni program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene
zastite, prehrane i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi (u nastavku: redovni program)
uskladeni s radnim vremenom zaposlenih roditelja i potrebama djece

- program ranog ucenja engleskog jezika
2. Program predskole za djecu u godini prije polaska u osnovnu skolu
3. Kradi programi predskolskog odgoja (rano ucenje stranih jezika, umjetnicki, kulturni,
Sportski i drugi sadrzaji), verificirani od strane Ministarstva znanosti i obrazovanja
4. Drugi programi predskolskog odgoja u skladu s potrebama djece i zahtjevima roditelja

1. UPIS DJECE U PROGRAME VRTICA
Clanak 3.

U djedji vrti¢ se primaju djece u dobi od 3 godine do polaska u osnovnu skolu, osim u
slucaju brace ili sestara djece korisnika programa, kada se upis moze izvrsiti i ranije.

Upis djece u programe vrtica provodi se prema planu upisa $to ga za svaku pedagosku
godinu donosi ravnatelj i Upravno vijece vrti¢a.
Prije upisa djeteta, potpisivanje Ugovora s korisnikom te ukljucivanja djeteta u
odgojnu skupinu korisnik usluga je duzan dostaviti vrticu:
1. Potvrdu nadleZnog lije¢nika o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu
djeteta

2. lzvod iz maticne knjige rodenih ili rodni list

3. Potvrdu o prebivalistu



4. Zahtjev za upis djeteta te
5. Preslike osobnih iskaznica roditelja

Upis djeteta u djecji vrti¢ i sklapanje ugovora o koristenju programa djecjeg vrtiéa
temelji se na navedenoj upisnoj dokumentaciji, te podlijeze prethodnoj odluci Upravnog
vije¢a o odobrenju upisa djeteta u djecji vrti¢. Takvu odluku Upravno vije¢e mozZe donijeti
izvan sjednice, obi¢no veéinom glasova, uz telefonsko ili e-mail glasovanje sukladno
Poslovniku o radu Upravnog vijeca.

Djecji vrti¢ nema verificiran program za rad sa djecom sa posebnim potrebama i
poteskodama u razvoju, i Upravno vijece moZe donijeti odluku o potpisivanju Opservacijskog
ugovora sa roditeljima djeteta za koje roditelj prilikom zahtjeva za upis uputi na odredene
probleme u djetovom ponasanju ili razvoju, a koje bi u buduénosti zahtijevale praéenje i
ukljucivanje strucnjaka razlicitih profila. Po isteku roka navedenog u ugovoru, a ukoliko se
pokaZe da dijete treba strucnjake koje u vrticu nemamo, vrti¢ ¢e roditelja savjetovati o daljnoj
obradi, a Upravno vijece ¢e donijeti odluku o daljnjem statusu ugovora.

Iznimno, kada se radi o izvanrednom upisu tijekom pedagoske godine, a sukladno
Planu upisa tekuée pedagoske godine i kapacitetu vrtiéa, ravnateljica vrtiéa moze samostalno
donijeti odluku o upisu djeteta.

Clanak 4.
U skladu s planom upisa, u vrti¢u se svake godine objavljuje oglas za upis djece radi
ostvarivanja programa predskolskog odgoja. Oglas se objavljuje na oglasnoj ploci vrtic¢a (ili /i
na web stranici vrtica).

Clanak 5.
Postupak upisa djece u programe vrti¢a provodi ravnatelj vrti¢a. Rezultati upisa djece
objavljuju se na oglasnoj ploci vrti¢a.

Clanak 6.
Djeca primljena u vrti¢ slijedom oglasa, a po potpisu ugovora o koristenju programa
djecjeg vrtic¢a zapocinju ostvarivati program od 1. rujna tekuce godine, ako drugacije nije
utvrdeno odlukom ili ugovorom vrtica s roditeljem odnosno skrbnikom djeteta.

Clanak 7.
Roditelj odnosno skrbnik duzan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa u vrticu
nakon oglasavanja rezultata upisa, bez odlaganja.

Clanak 8.

Djeca koja po oglasu nisu primljena u vrti¢ vode se na listi prioriteta te se prema
odluci ravnatelja, uz suglasnost Upravnog vijeéa, upisuju u vrtié tijekom godine, ukoliko se
oslobodi mjesto u odgojnoj skupini ili dode do prosirenja kapaciteta vrti¢a (otvaranjem novih
objekata, ustrojavanjem novih odgojnih skupina).

Ukoliko nema djece na listi prioriteta, u vrti¢ se mogu prema odluci Upravnog vijeéa ili
ravnatelja tijekom godine upisati i djeca Ciji roditelji odnosno skrbnici nisu sudjelovali u



postupku za prijem djece po oglasu.

OSTVARIVANJE PRAVA | OBVEZA KORISNIKA USLUGA VRTICA

Clanak 9.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta korisnika usluga ima pravo:

Prije poCetka ostvarivanja programa biti upoznat s uvjetima boravka djeteta te pravima
i obvezama korisnika usluga, snizenu cijenu za drugo, tre¢e i svako sljedeée dijete,
prema odluci Upravnog vijecéa

Putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o razvoju
i napredovanju djeteta te sudjelovati u razli¢itim oblicima suradnje roditelja s vrtiéem

Clanak 10.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta korisnika usluga duzan je :

Prije pocetka ostvarivanja programa  dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o
zdravstvenom stanju djeteta

Ne dovoditi u vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu
nadleznog lijecnika kojom se dozvoljava djetetu ponovni boravak u vrti¢u

lzvijestiti odgoijitelja ili ravnatelja vrtica o izostanku djeteta iz vrtica telefonski ili e-
mailom do 8:30 sati

Odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s vrticem
u cilju pra¢enja razvoja i napredovanja djeteta

Najkasnije do 10-og u teku¢em mjesecu uplatiti utvrdeni iznos naknade za koriStenje
usluga djecjeg vrtiéa

Dostaviti vrticu pisanu obavijest o namjeri ispisa djeteta iz vrti¢a najkasnije 60 dana
prije dana planiranog ispisa te podmiriti sve dospjele troskove programa, sukladno
odredbama ¢lanka 12. Ovog Pravilnika

Clanak 11.

U slucaju porasta cijene zakupa prostora, porasta rezijskih troskova, prosjecnih plaéa

ili inflacije za viSe od 1,5 % u zadnja 2 mjeseca, Upravno vije¢e moze odlukom korigirati cijenu
vrti¢a, o ¢emu ce korisnik usluga biti obavijeSten objavom na oglasnoj ploci u Vrticu.

U slucaju da nastupe prethodno navedeni razlozi zbog kojih bi djecji vrti¢ imao pravo

povisiti mjese¢nu cijenu, a do takvog poveéanja ne dode odlukom Upravnog vije¢a, nece
prestati pravo da Upravno vije¢e naknadnom odlukom mjesecnu cijenu poveca, pocevsi od
prvog sljedeceg mjeseca od donosenja takve odluke. Povecanje cijene bit ¢e odgovarajuce



obrazloZeno povecéanjem troskova koji utje¢u na konaénu cijenu usluge. U slu¢aju da korisnik
vrtiéa ne prihvati takvo poveéanje, ima pravo otkazati ugovor o koristenju programa s
otkaznim rokom od 3 mjeseca ,pri Cemu je u obvezi platiti mjesecnu cijenu za ta tri mjeseca u
iznosu koji je vaZio prije povecanja.

Clanak 12.

Program vrtica je podijeljen u Cetiri tromjesecja:
od 01. rujna do 30. studenog

od 01. prosinca do 28. veljace

od 01. oZujka do 31. svibnja

od 01. lipnja do 31. Kolovoza

Zbog ogranicenog broja polaznika vrti¢a poslovni plan vrti¢a zasnovan je na odredenoj
popunjenosti vrti¢a. Iz tog razloga, u slucaju da zatraZi ispis iz programa vrtica i otkaz ugovora
o koristenju programa nakon isteka 2. tromjesecja, korisnik je obvezan isplatiti cijenu vrtic¢a za
svaki mjesec do isteka 4. tromjesecja umanjenu za 50%.

U sluéaju da korisnik zatrazi ispis iz vrtica do isteka 2. tromjesecja, primjenjuje se
otkazni rok od 60 dana u kojem je korisnik duzan podmiriti sve troSkove. Ukoliko korisnik ne
podmiri sve troskove vrti¢ ée aktivirati postupak prisilne naplate koji ukljuuje i naplatu
zakonske zatezne kamate.

U slucaju da korisnik zatrazi upis i sklapanje ugovora o koristenju programa vrti¢a na
razdoblje krace od navedena 4 tromjesecja, odnosno godine dana, sklopit ée se zaseban
ugovor pri ¢emu je za valjanost takvog upisa i ugovora potrebna prethodna suglasnost
Upravnog vijeca.

Obveznik nece biti u obvezi isplatiti iznos iz drugog stavka ovog ¢lanka u slucaju da
postoje druge okolnosti za koje Upravno vijeée svojom odlukom utvrdi da predstavljaju
opravdan razlog (na primjer bolest, rastava, smrt roditelja ili visa sila) da se korisnik oslobodi
obveze na placanje.

Clanak 13.

U slucaju izmjena i dopuna ovog Pravilnika o ¢emu ce korisnici biti obavijesteni
isticanjem na oglasnoj ploci djecjeg vrtica i putem elektronske poste koju su dali Ravnatelju
vrtic¢a, korisnik ima pravo zatraziti u roku 7 (sedam) dana od objave na oglasnoj ploci vrti¢a
izmjenu ugovora o koristenju programa djecjeg vrtica u dijelu i opsegu u kojem se tice
njihovih prava i obveza na koje takva promjena ima utjecaja. U slu¢aju da takvom zahtjevu
nije udovoljeno u roku od 7 (sedam) dana, korisnik ima pravo izjaviti otkaz ugovora u roku od
30 (trideset) dana od pravovremenog zahtjeva za izmjenu ugovora pri ¢emu ¢e se na
utvrdivanje medusobnih prava i obveza primjenjivati odredbe ovog Pravilnika prije navedenih
izmjena i promjena.

Clanak 14.
Vrti¢ je duzan:
Ustrojiti rad s djecom u vrti¢kim odgojnim skupinama sukladno propisanom programu
i vazecem standardu predskolskog odgoja.
Suradivati s obitelji djeteta i osigurati redovito izvjestavanje korisnika usluga i njihovo



sudjelovanje u upravljanju vrtiéem sukladno zakonu i Statutu vrtiéa.

Upozoriti korisnika usluga da vrti¢ pridrzava prava posebnog organiziranja programa
za vrijeme lipnja,srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima.

Upozoriti korisnika usluga da vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa djetetu ako
korisnik ne plati dospjele obveze u roku od 30 dana od dana dospijeéa obveze, ili ako korisnik
na drugi nacin prekrsi obveze utvrdene ugovorom ili op¢im aktom vrtica.

Prilikom prelaska djeteta u drugi djecji vrti¢ predati korisniku usluga propisanu
dokumentaciju koju treba dostaviti drugom djecjem wvrtiéu, a pod uvjetom urednog
podmirenja svih obveza prema vrticu.

Primiti prema odluci Upravnog vijeca ili osnivaca, dijete koje prelazi iz drugog djecjeg
vrtica, radi preseljenja ili drugih opravdanih razloga, ukoliko ima slobodnih kapaciteta.

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.

U slucaju da su odredbe pojedinog Ugovora o koristenju programa vrtica u
suprotnosti s odredbama ovog Pravilnika, prednost ¢e imati odredbe tog ugovora, osim ako
izrijekom nije drugacije navedeno.

Ovaj Pravilnik donesen je na 15. sjednici Upravnog vije¢a djecjeg vrtiéa Cupko

odrzanoj 28.4.2022., stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploci
vrtica.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
ZRINKA KOVACEC
Zagreb, 29.4.2022.
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